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الجريدة الر�سمية العدد )935(

وزارة الخدمة المدنية

قرار وزارى 

رقم 2011/55

ب��شأن تحديد الوظائف التى تتحد فى واجباتها وم�س�ؤولياتها 

و�شروط �شغلها بجميع وحدات الجهاز الإدارى للدولة 

الخا�ضعة لقانون الخدمة المدنية ولائحته التنفيذية

،  2004/120 رقم  ال�سلـطانــى  بالمر�ســـوم  الـ�صــادر  المدنـيــة  �إلــى قانــون الخدمــة   ا�ستـنــادا 

 ،  2010/9 رقـــــم  المـدنيــة  الخدمــة  مجلــ�س  رئيـــ�س  بـقــرار  ال�صــادرة  التنفيذيـــة   ولائحتـــه 

و�إلى نظام ت�صنيف وترتيب الوظائف ال�صادر بقرار رئي�س مجل�س الخدمة المدنية رقم 2010/10 ,

و�إلى تعميم وزارة الخدمة المدنية رقم 2010/2 ال�صادر ب��شأن قواعد و�إجراءات التوظيف 

المركزى عند التعيين فى الوظائف ال�شاغرة طبقا لأحكام قانون الخدمة المدنية ولائحته 

التنفيذية ، 

وبناء على ما تقت�ضيه الم�صلحة العامة .

تـقـــرر 

المــادة الأولـــــى 

تعتبر الوظائف الواردة بالكـ�شف المرفق من الوظـائـف التى تتحد فى واجباتها وم�س�ؤوليـاتها 

و�شروط �شـغلـها بجميع وحـدات الجهـاز الإدارى للدولة الخـا�ضعة لأحكام قـانون الخدمة 

المدنية ولائحته التنفيذية .    

المــادة الثانيــــة 

تتولى وزارة الخدمة المدنية اتخاذ �إجراءات التوظيف عند �شغل الوظائف الم�شار �إليها بطريق 

التعيين طبقا لقواعد و�إجراءات التوظيف المركزى . 

المــادة الثالـثــــة

ين�شر هذا القرار فى الجريدة الر�سمية ، ويعمل به من اليوم التالى لتاريخ ن�شره .

�صـدر فى : 26 من جمادى الأولى 1432هـ

المـوافـــق : 30 من ابريــــــــــــــــــــل 2011م

خالد بن عمر بن �سعيد المرهون

                                                                                          وزيـــــــــــــــــــــر الخـــدمــــــــــــــــة المــــدنيـــــــــــــــة
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ك�شف مرافق للقرار رقم )2011/55( 

وحدات  بجميع  �شغلها  و�شروط  وم�س�ؤولياتها  واجباتها  فى  تتحد  التى  الوظائف  ب��شأن 

الجهاز الإدارى للدولة الخا�ضعة لقانون الخدمة المدنية ولائحته التنفيذية ونظام ت�صنيف 

وترتيب الوظائف .

�أولا: الوظائف التى ت�شغل بم�ؤهل جامعى �أو ما يعادله كحد �أدنى :

الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الإداريةالإدارية�أخ�صائى ت�صنيف وظائف1

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تدريب وت�أهيل2

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تدريب 3

الإداريةالإدارية�أخ�صائى ت�أهيل4

الإداريةالإدارية�أخ�صائى  تخطيط ومتابعة5

الإداريةالإدارية�أخ�صائى  تن�سيق ومتابعة6

الإداريةالإدارية�أخ�صائى ��شؤون موظفين7

الإداريةالإدارية�أخ�صائى ��شؤون �إدارية8

الإداريةالإدارية�أخ�صائى متابعة9

الإداريةالإدارية�أخ�صائى موازنة وظائف10

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تنظيم11

الإداريةالإدارية�أخ�صائى موارد ب�شرية12

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تقييم �أداء13

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تخطيط14

الإداريةالإدارية �أخ�صائى �إعداد ومراجعة 15

الإداريةالإدارية�أخ�صائى مجال�س ولجان16

الإداريةالإدارية�أخ�صائى جودة17

الإداريةالإدارية�أخ�صائى تدقيق جودة18

الإداريةالإدارية�أخ�صائى متابعة جودة19
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الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الإداريةالإداريةباحث جودة20

الإداريةالإدارية�أخ�صائى علاقات تدريبية21

المالالاقت�صاد والمال�أخ�صائى موازنة22

المالالاقت�صاد والمال�أخ�صائى عقود ومناق�صات23

المالالاقت�صاد والمال�أخ�صائى تعيينات وموازنة وظائف24

المالالاقت�صاد والمال�أخ�صائى م�شتريات25

المالالاقت�صاد والمالباحث ��شؤون مالية26

المالالاقت�صاد والمالمدقق داخلى27

المالالاقت�صاد والمالباحث م�شتريات28

المالالاقت�صاد والمالمحا�سب29

المالالاقت�صاد والمالمدقق ح�سابات 30

المالالاقت�صاد والمالمدقق مالى31

الاقت�صادالاقت�صاد والمالباحث اقت�صادي32

الاقت�صادالاقت�صاد والمال�أخ�صائى ا�ستثمار33

الاقت�صادالاقت�صاد والمال�أخ�صائى ت�سويق34

الاقت�صادالاقت�صاد والمالباحث ت�سويق35

القانونالقانونمراجع عقود36

القانونالقانونمدقق قانونى37

القانونالقانونباحث قانونى38

القانونالقانونباحث ��شؤون قانونية39

الهند�سة المعماريةالهند�سةر�سام هند�سى40

هند�سة الات�صالاتالهند�سةمهند�س  ات�صالات41

الهند�سة المدنيةالهند�سةمهند�س �إن�شاءات42

الهند�سة المدنيةالهند�سةمهند�س مدنى43

الهند�سة الكهربائيةالهند�سةمهند�س كهرباء44
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الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الهند�سة المعماريةالهند�سةمهند�س معمارى45

هند�سة الم�ساحةالهند�سةمهند�س م�سح كميات46

الهند�سة الكيميائيةالهند�سةمهند�س كيميائى47

الهند�سة الميكانيكيةالهند�سةمهند�س ميكانيكا48

الهند�سة الالكترونيةالهند�سةمهند�س �إلكترونيات49

الهند�سة الالكترونيةالهند�سةمهند�س �صيانة حا�سب �آلى50

الإعلامالإعلام والثقافة�أخ�صائى علاقات عامة51

الإعلامالإعلام والثقافة�أخ�صائى �إعلام52

الإعلامالإعلام والثقافةمعد برامج53

الإعلامالإعلام والثقافةمعد برامج �إعلامية54

الإعلامالإعلام والثقافة�أخ�صائى علاقات دولية55

الثقافةالإعلام والثقافة�أخ�صائى ن�شاط ثقافى56

الثقافةالإعلام والثقافةمترجم57

الثقافةالإعلام والثقافةمدقق لغوى58

الثقافةالإعلام والثقافة�أخ�صائى مكتبات ووثائق59

الثقافةالإعلام والثقافة�أخ�صائى وثائق60

الثقافةالإعلام والثقافة�أخ�صائى تنظيم معار�ض61

الثقافةالإعلام والثقافة�أخ�صائى ن�شاط م�سرحي62

الإح�صاءالإح�صاء ونظم المعلومات�أخ�صائى �إح�صاء63

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات محلل نظم معلومات جغرافية64

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات �أخ�صائى حا�سب �آلى65

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات مبرمج66

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات محلل نظم67
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الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات �إدارى �أنظمة68

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات �أخ�صائى نظم معلومات69

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات �أخ�صائى �أمن معلومات70

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات مطور �صفحات انترنت71

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات �أخ�صائى قواعد بيانات72

نظم المعلوماتالإح�صاء ونظم المعلومات م�صمم جرافيك73

الخدمات الاجتماعيةالخدمات الاجتماعية وال�شبابية�أخ�صائى ن�شاط اجتماعى74

الخدمات الاجتماعيةالخدمات الاجتماعية وال�شبابيةم�شرف ق�سم داخلى75

الخدمات الاجتماعيةالخدمات الاجتماعية وال�شبابية�أخ�صائى اجتماعى76

الخدمات الاجتماعيةالخدمات الاجتماعية وال�شبابية�أخ�صائى نف�سى77

�أخ�صائى تحاليل كيميائية78
الجيولوجية والجيوفيزيائية 

والكيميائية 
الكيمياء
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الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ��شؤون �إدارية1

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةطباع2

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ��شؤون موظفين3

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب نقليات4

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب بريد5

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدة من�سق6

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةمدخل بيانات7

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةم�شرف �أمن8

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب تراخي�ص9

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب مجال�س ولجان10

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب �أر�شيف11

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةمن�سق تنفيذى12

الإدارية الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ��شؤون �أرا�ضى13

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدة كاتب ��شؤون مالية14

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب م�شتريات15

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدة�أمين مخزن16

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدة�أمين خزينة17

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدة�أمين �سجل18

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب تدقيق داخلى19

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدة كاتب تدقيق20

الاقت�صاد والمال الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ح�صر و�إقرارات21

القانون الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ��شؤون قانونية22

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �إن�شاءات23

ثانيا: الوظائف التى ت�شغل بم�ؤهل �شهادة الدبلوم العام �أو ما يعادلها كحد �أدنى :



- 7 -

الجريدة الر�سمية العدد )935(

الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى كهرباء24

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �صيانة مبانى25

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �إن�شاءات26

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةم�ساح كميات27

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدة فنى الكترونيات28

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى ميكانيكا29

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �سباكة30

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �صباغة31

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �سيارات32

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى ميكانيكا �سيارات33

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى م�سح كميات34

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى تبريد وتكييف35

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدة فنى �صيانة36

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةم�شغل �أجهزة37

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �صوت38

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةم�شرف �أبنية39

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةر�سام خرائط40

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدةمفت�ش �إن�شاءات41

الهند�سة الم�ساعدةالم�ساعدة م�شرف �صيانة42

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدة�أمين مكتبة43

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدةمندوب علاقات عامة45

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب علاقات عامة46

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب �إعلام47

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب تنظيم معار�ض48
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الفئة الوظيفيةالمجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدة فنى وثائق49

الإعلام والثقافة الم�ساعدةالم�ساعدةكاتب ا�ستقبال50

الفنون وال�سياحة الم�ساعدةالم�ساعدةم�صور فوتوغرافى51

الفنون وال�سياحة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى مونتاج52

الفنون وال�سياحة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى عرو�ض ومهرجانات53

الفنون وال�سياحة الم�ساعدةالم�ساعدةفنى ت�صوير54

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدة فنى حا�سب �آلى55

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةمدخل بيانات56

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �شبكات حا�سب �آلى57

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةفنى دعم حا�سب �آلى58

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةفنى �أنظمة معلومات59

60
فنى ت�شغيل 

و�صيانة حا�سب �آلى
الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدة

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدة كاتب �إح�صاء61

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةجامع بيانات62

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةجامع بيانات �إح�صاء63

الإح�صاء ونظم المعلومات الم�ساعدةالم�ساعدةفنى قاعدة بيانات64

الم�ساعدةفنى مختبر65
الجيولوجيا والجيوفيزيائية 

والكيميائية الم�ساعدة

الم�ساعدةمفت�ش �صحى66
الزراعة والأ�سماك والبيطرة 

والمراقبة ال�صحية الم�ساعدة
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ثالثا : الوظائف التى تتطلب ل�شغلها الإلمام بالقراءة والكتابة :

المجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الحرفية �سائق �سيارة الوزير1

الحرفية �سائق �سيارة تكريم الموتى2

الحرفية �سائق معدات ثقيلة3

الحرفية �ســائــق ثقــيل4

الحرفية �سائق خفيف5

الحرفية �سائق حراثة6

الحرفية �سائق �سيارة �إطفاء7

الحرفية مراقب حيوانات �سائبة8

الحرفية مزارع9

الحرفية عامل معدات10

الحرفية نحال11

الحرفية عامل �أفلاج12

الحرفية عامل نخيل13

الحرفية عامل مكافحة جراد14

الحرفيةنجار15

الحرفيةبناء16

الحرفيةمراقب حركة �سيارات17

الحرفيةمراقب فرقة ر�ش18

الحرفيةحلاب19

الحرفيةمراقب حدود20

الحرفيةطاه21

الحرفيةمراقب نقطة مياه22

الحرفيةعامل تجليد23



- 10 -

الجريدة الر�سمية العدد )935(

المجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الحرفيةمراقب �سلاحف24

الحرفيةمراقب �أ�سواق25

الحرفيةم�شغل بدالة26

الحرفيةعامل ميكانيكا27

الحرفيةعامل كهرباء28

الحرفية لحام29

الحرفيةعامل م�ساحة30

الحرفية�سباك31

الحرفيةم�شغل حفارة32

الحرفية م�شغل م�ضخة33

الحرفية �سائق) لن�ش/قارب (34

الحرفية  م�صلح عدادات مياه35

الحرفية  م�صور فوتوغرافى36

الحرفية �صانع فخار37

 الحرفية�صباغ38

 الحرفيةربان39

الحرفية �صياد40

41
مراقب فنى 

) مياه / تحلية مياه / كهرباء(
الحرفية 

الحرفية م�شغل مولدات42

الحرفية مراقب من��شآت43

44

حار�س �أول

) وزارة الداخلية ، محافظة م�سقط ، 

مكتب وزير الدولة ومحافظ ظفار(

الحرفية 

الخدمات المعاونة معاون خدمة45



- 11 -

الجريدة الر�سمية العدد )935(

المجموعة النوعيةا�سم الوظيفةم

الخدمات المعاونة عامل نظافة46

الخدمات المعاونة مرا�سل47

 الخدمات المعاونةعامل عادى48

 الخدمات المعاونةعامل فنى49

الخدمات المعاونةعامل تكريم موتى50

الخدمات المعاونةحار�س51

الخدمات المعاونةحار�س نقطة مياه52

الخدمات المعاونةموزع بريد53

الخدمات المعاونةعامل �سحب مياه54

الخدمات المعاونةعامل ناقلة مياه55

الخدمات المعاونةعامل �شحن وتفريغ56

الخدمات المعاونةعامل م�سجد57

الخدمات المعاونةعامل معدات حفر 58

الخدمات المعاونةعامل تنظيف �أجهزة59

الخدمات المعاونةعامل مخازن60

الخدمات المعاونةحاجب61

الخدمات المعاونة عامل ت�صوير خرائط62


